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EDITAL COTACAO PREVIA DE PRECOS-REGISTRO

CPP-004/2025

1 - PREAMBULO

O Instituto Tocar, fundado em 25 de maio de 2001, com sede no SGAN 914, Conjunto
F, Modulo C, Casa 01, Sala 03, Asa Norte, Brasilia— DF, CEP: 70.790-146, em atendimento ao
disposto nos Termo de Fomento n°® 965119/2024, decorrente da Emenda Parlamentar n°
40820003, proveniente da Emenda Individual Impositiva da Senadora Federal Leila
Barros, atendendo ao previsto no termo dos incisos XI1X e XX do art. 42 e seguindo o previsto
no art. 46, da Lei n°® 13.019, de 31 de julho de 2014, arts 36 a 40, do Decreto n° 8.726, de 27 de
abril de 2016 e Decreto 11.948/2024. Alem de considerar o disposto no artigo 37, IX da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e subsidiariamente a Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no que couber, estabelecem as condi¢cfes de participacdo deste Edital, e desse
modo, torna publica a realizacdo de Cotacdo Prévia de Precos para Contratacdo de Assessoria

de Comunicagéo e Servigos de Campanha Digitais.

ANALISE DE RECURSO SE HOUVER

ATIVIDADE DATALIMITE

LANCAMENTO DA COTACAO DE PRECOS: 22/05/2025
INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 22/05/2025
LIMITE DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 02/06/2025
DATA DA REALIZACAO DA COTACAO: 03/06/2025
DATA DA DIVULGAGCAO DA ATA DE JULGAMENTO DA 04/06/2025
COTACAO:

DATA DIVULGACAO FINAL DO RESULTADO APOS 10/06/2025

1.1. Integram este Edital de Cotacao Prévia de Precgos 0s seguintes anexos:

a) Anexo | - Termo de Referéncia;

b) Anexo Il - Proposta de preco - Modalidade: Menor Preco;
c) Anexo Ill - Documentos Referentes a Habilitacéo;

d) Anexo IV - Modelo de Declaragdo de Idoneidade;

e) Anexo V - Modelo de Declaracdo de Inexistencia de Empregado Menor;

f) Anexo VI - Minuta de Instrumento de Contrato.

2-DO OBJETO

A presente cotacdo tem por objeto a Contratacdo de Assessoria de Comunicagao
Servigos de Campanha Digitais, cujo as condicdes e especificacOes estdo detalhada no te

de referencia anexo | deste edital.
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3- DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1.1. Podera participar desta Cotacdo Prévia de Preco Pessoa Juridica com experiéncia
na area de atuacdo, e que ja tenha prestado servicos igual ou semelhantes, e pertencente ao
ramo de atividade relacionado ao objeto deste Edital.

3.1.2. Sequir os respectivos atos constitutivos citados por este edital;

3.1.3. Atender a todas as exigéncias documentais constantes deste Edital e seus Anexos,
ao apresentar os documentos nele em original ou por qualquer processo de copia.

3.2.  Nao sera admitida nesta Cotacao Prévia de Preco a participacéo de:

3.2.1. Pessoa Juridica que esteja sob faléncia, concurso de credores, dissolucdes,
liquidacGes, consorcio de empresas, e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre
Si;

3.2.2. Pessoa Juridica que tenha sido declarada inidénea por qualquer oOrgao da
Administracdo Pablica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal;

3.2.3. Pessoa Juridica que esteja em recuperacéo judicial ou extrajudicial;

3.2.4. Pessoa Juridica suspensa temporariamente de participar de cotacdes; e

3.2.5. Responsavel da concorrente que esteja com seu cpf irregular junto aos 6rgdo da
Administracdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

4.1. O julgamento desta concorréncia obedecera as regras deste Edital e, onde o mesmo
for omisso, subsidiariamente, aplicar-se-do, por analogia, as disposic¢Oes da Lei n® 13.019, de 31
de julho de 2014, arts 36 a 40, do Decreto n° 8.726, de 27 de abril de 2016 e Decreto
11.948/2024 e a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 no que couber. As propostas de Preco e
habilitacdo tecnica deverdo ser enviadas via correio eletrdnico, para 0 endereco:
institutotocar@gmail.com, com assunto: COTACAO DE PRECO 004/2025, ou entregue
pessoalmente em nosso endereco fisico situado na ST SGAN QD 914, médulo F, casa 01,
Sala 3 — Asa Norte — Brasilia - DF.

4.2. Inicia-se com a analise das Propostas de PRECO, onde deverd ser anexada

proposta de preco global.

4.3. Posterior sera analisada a documentacdo de habilitacdo e melhor qualificacdo
tecnica, onde devera conter copia de Instrumento juridico de comprovagdo seja ele atestados
e/ou certidbes de capacidade técnica, que deverdo ter sido emitidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado e devidamente certificados/averbados, neles constando a
discriminacao dos servicos onde conste que ja prestou servicos igual ou similar ao objeto deste
edital.
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5. ESPECIFICACAO DO SERVICO:

TERMO DE FOMENTO 965119/2024
Descric¢éo dos servigos Tipo de Contratacao Qtd de Valor Valor
Produto Unitario Total
do Servico
Prestacdo Assessoria de R$ R$
Comunicagé_o e Servigos Pessoa Juridica 5,00 3.341,00 16.705,00
de Campanha Digitais.
Total Geral dos Servicos R$ 16.705,00

OBS: Os servigos a serem contratados serdo realizados pelo periodo de ate 10 meses, conforme contrato.

6 - DA MODALIDADE

6.1. As propostas serdo avaliadas pelo tipo de MENOR PRECO onde devem ainda ser
especificados os valores unitarios, desde que ndo haja nenhuma contradi¢do, descumprimento
ou dubiedade com relagdo ao atendimento das exigéncias apresentadas neste edital.

6.2. As propostas cujo valores tiverem acima do valor de referencia ou 0s precos

estiverem inexequiveis serdo desclassificadas.

7 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. A despesa decorrente da prestacdo do servico, objeto deste Cotacdo, correra a conta

dos recursos especificos consignados do Termo de Fomento n° 965119/2024.

8 - DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento em favor do participante vencedor serd efetuado de acordo com as
entregas previstas no contrato, e na proposta apresentada e ainda de acordo com este edital e
conforme cronograma de desembolso do contrato a ser firmado. A obrigacdo de pagar se dara
ao final de cada servico realizado, com intervalo de pelo menos 10 (dez) dias entre cada uma até
0 5° dia do més vincendo.

8.2. Os pagamentos serdo efetuados mediante a apresentacdo de Nota Fiscal de
Servigos/Boletos, ou outro documento que comprove 0s Servigos, e que sera conferida e
atestada por algum responsavel do Instituto Tocar. Nenhum pagamento serd efetuado a
vencedora enquanto pendente de liquidacdo de qualquer obrigacdo financeira que lhe for

imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, que poderd ser compensada com

pagamentos pendentes, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.
9 - DO PRAZO DE VIGENCIA

9.1. O prazo definido para vigéncia do contrato serd de até 10 (seis) meses a parti
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sua assinatura correspondendo as entregas prevista no neste edital e especificado os servicos no
Anexo | deste Edital.

9.2. O contrato podera ser prorrogado por sucessivos periodos até 60 meses, desde que

haja interesse entre as partes, nao ultrapassando o limite estabelecido em lei.

10 — DAS PENALIDADES

10.1. O vencedor que descumprir as condi¢des desta COTACAO, bem como as

contratuais, ficara sujeita as seguintes penalidades:

> Pelo atraso injustificado multa de mora de até 10% (dez por cento) sobre o valor da
obrigacdo, a juizo da Administracdo do Instituto Tocar;
> Pelainexecucdo total ou parcial das condices desta COTACAO;

> Adverténcia;
> Suspensdo temporaria de participagdo em cotacdes de precos e impedimento de contratar

com o Instituto Tocar pelo por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

10.2. Apds cada fase da Cotacdo, os Autos do Processo ficam automaticamente a disposicédo

dos interessados pelo prazo de 05 dias Uteis a interposicao de recursos.

11 - DA HOMOLOGACAO E DA ADJUDICACAO

Decididos 0s recursos eventualmente interpostos, ou na hip6tese da renincia a
apresentacdo dos mesmos, sera o resultado da cotacdo submetido ao Presidente do TOCAR
para 0 procedimento de homologacdo com a devida adjudicacdo do objeto desta cotacdo ao

vencedor.

12 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Os recursos serdo dirigidos ao TOCAR somente apds a divulgacdo do resultado
provisorio do vencedor, por intermédio da Comissdo Permanente de Cotacdo, que podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis ou, que devidamente informado, fara
apreciacdo e decisdo no mesmo prazo.

12.2. Os recursos referentes & habilitagdo, inabilitacdo e ao julgamento das propostas terdo
efeito suspensivo, ndo o sendo nos demais casos.

13- DOCUMENTOS DE FIRMAMENTO DO CONTRATO
13.1. Depois de homologado o resultado, a Pessoa Juridica vencedora devera apresentar
no periodo de 02 dias corridos os documentos citados no ANEXO 11l para assinatura

contrato.
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13.2. O objeto deste COTACAO sera adjudicado ao concorrente cuja proposta seja
considerado vencedor.

13.2. A Adjudicacdo sera feita na totalidade do objeto cotado, considerando-se 0 menor
preco apresentado na proposta, desde que atenda as especificacfes constantes nesta Cotacdo e

respectivos anexos.

14 - DO CONTRATO

14.1. O Contrato decorrente da presente Cotacdo, bem como suas alteragdes, ficara
subordinado as normas Lei n° 13.019, de 31 de julho de 2014, arts 36 a 40, do Decreto n° 8.726,
de 27 de abril de 2016, Decreto 11.948/2024 e a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 no que

couber, e de acordo com a minuta anexa ao presente edital.

14.2. O Adjuticatario serd convocado a aceitar e assinar o Contrato ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 02 (dois) dias consecutivos, a partir de
comunicado expedido pelo TOCAR.

14.3. O prazo concedido para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma dnica
vez, por igual periodo, quando socotado durante seu transcurso, pela parte, e desde que ocorra

motivo justificado e aceito pelo TOCAR.

14.4. A autoridade competente poderd, até a assinatura do Contrato, desclassificar o
concorrente vencedor por despacho fundamentado, sem direito a indenizacdo e ressarcimento e
semprejuizo de outras sangfes cabiveis, quando o TOCAR tiver noticia de qualquer fato ou
circunstancia, superveniente ou s6 conhecida apés o julgamento da presente Cotacdo, e que
desabone a idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou administrativa da concorrente,

assegurada a ampla defesa.

14.5. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem convocacao

para a contratacdo, ficam os concorrentes liberados dos compromissos assumidos.

15 - DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Nenhuma indenizacdo serd devida aos concorrentes pela elaboracdo e/ou

apresentacdo de documentos relativas a presente COTACAO.

15.2. O resultado desta Cotacdo serd comunicado no sitio do TOCAR o qual estara

transparente para todos que quiserem realizar sua verificacao.

15.3. Se o concorrente vencedor deixar de cumprir 0 objeto ora cotado, sem justifi
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por escrito e aceita pelo Presidente do TOCAR, ficara extinto o seu direito de vencedor,

sujeitando-se as penalidades aludidas neste edital e sera convocado outro conforme sua ordem

de classificagéo.

15.4. Ocorrendo a hipdtese prevista no objeto da presente Cotacdo podera ser adjudicado
aos concorrentes remanescentes, na ordem de classificacdo, nas mesmas condi¢es propostas

pelo concorrente vencedor, inclusive quanto ao prego e prazo.

15.5. A presente Cotacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo o
Instituto TOCAR, revoga-lo, motivadamente, no todo ou em parte, por razbes
comprovadamente derivadas de fato superveniente, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no site oficial da instituigdo

ou por necessidade administrativa.

15.6. Podera, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento da
documentacdo dos concorrentes, dando publicidade a decisdo ou até mesmo cancela-lo em
parte ou em todo.

15.7. O Instituto TOCAR caso necessario podera divulgar o nome, dados e imagem dos
dos participantes do presente edital, sem qualquer dnus, o fazendo com fundamento e nos
limites da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD - Lei federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018), e da Lei de Acesso a Informacédo (LAI - Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011).

15.8. Os casos omissos e as duvidas suscitadas serdo dirimidos pela Comissdo Permanente de

Cotagdo do TOCAR pelo e-mail: institutotocar@gmail.com.

Fica eleito o Foro de Brasilia-DF para dirimir quaisquer duvidas oriundas desta Cotacéao.

Brasilia-DF, 22 de maio de 2025.

Yy
A _.-"
L

Maria Regina Almeida
Presidente
Instituto Tocar
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO
1.1. Contratacdo de Prestacdo Assessoria de Comunicacao e Servicos de Campanha

Digitais, cujas caracteristicas técnicas estdo descritas neste Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA
2.1. A justificativa para realizacdo dos servicos esta diretamente liga ao projeto, o que
destaca que estd diretamente relacionada a emergéncia de a¢cdes de combate a violéncia contra
mulheres, que se fortalecem principalmente com o apoio mdatuo entre mulheres por meio de
acOes educativas, integrativas, afetivas e efetivas. Uma rede de apoio bem estruturada pode
oferecer suporte emocional, orientacdo juridica e acesso a servicos de salde e seguranca,
proporcionando as mulheres um ambiente seguro e acolhedor para lidar com as situacfes de
violéncia e na busca de ajuda. A violéncia de género e a desigualdade ainda sdo problemas
persistentes em muitas sociedades, afetando negativamente a vida e o bem-estar das mulheres.

Nesse contexto, o fortalecimento das associacdes e organizacGes que integram a rede de
apoio se mostra fundamental para combater essas questdes e promover uma sociedade mais justa
e igualitaria. A violéncia contra as mulheres é uma grave questdo social que afeta milhares de
mulheres no Brasil.

A seguir, alguns dados especificos sobre a violéncia contra as mulheres na capital
federal: * Violéncia doméstica: De acordo com dados da Secretaria de Seguranga Publica do
Distrito Federal (SSP/DF), em 2022, foram registrados mais de 14 mil casos de violéncia
doméstica em Brasilia. Esses casos incluem agressdes fisicas, psicoldgicas, sexuais e outras
formas de violéncia praticadas no ambiente domeéstico.

* Feminicidio: O feminicidio, que ¢ o assassinato de mulheres em razdo de género,
também € uma preocupacdo em Brasilia. Segundo a Secretaria de Seguranca Pablica do Distrito
Federal, em 2023, foram registrados 30 casos de feminicidio no DF.

* Medidas protetivas: As medidas protetivas de urgéncia, que sdo medidas judiciais para
garantir a seguranca das mulheres vitimas de violéncia, também sdo solicitadas em Brasilia..
Segundo a Juiza Fabriziane Zapata, Coordenadora do Nucleo Judiciario da Mulher (NJM), foram
registradas 16.849 ocorréncias policiais por violéncia contra a mulher, no Distrito Federal, em

2022. “No mesmo ano, foram 1.762 casos de descumprimentos de medidas protetivas registra
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na Secretaria de Seguranca Publica (SSP/DF)

» Atendimento as vitimas: O Centro Especializado de Atendimento a Mulher (CEAM) ¢
uma instituicdo em Brasilia que oferece atendimento multidisciplinar a mulheres em situagdo de
violéncia. Em 2022, o CEAM realizou mais de 15 mil atendimentos, abrangendo servigos como
acolhimento, orientacéo juridica, psicossocial e encaminhamento para outras instituicoes.

* Denuncias: A Central de Atendimento a Mulher em Situagdo de Violéncia (Central 180)
é um canal de denuncias e orientacfes disponivel em todo o pais. Em Brasilia, a Central 180
registrou cerca de 4 mil dendncias de violéncia contra as mulheres em 2022.

Desde modo, desenvolvemos uma metodologia que foi transformada em um programa de
formagdo denominado, “Acolhimento afetivo Tocar”. A referida metodologia estd estruturada
em cinco pilares de aprendizado e desenvolvimento: 1- Qualidade de presenga; 2- Olhar Atento;
3- Escuta Empdtica; 4- Integracdo Corpo e Mente; 5- Encaminhamento efetivo. E como parte
essencial do programa, realizamos orientacdes e atendimentos terapeuticos como abordagem
integradora de conhecimento, prevensdo e cuidado da saude e bem estar. O programa objetiva
capacitar profissionais que atuam em instiuigdes, abrigos, unidades de acolhimento, contribuindo
para o fortalecimento da rede de apoio e no desenvolvimento de préticas e politicas institucionais
que priorizem a seguranga, a autonomia e o empoderamento das mulheres. Estamos em fase de
execucdo do projeto Conect@r Mulheres — Unidas na Diversidade, com previsdo de
encerramento da 12 edi¢do em agosto de 2024.

Por fim o servico a ser contratado dara transparencia nas atividades a serem realizadas do
projeto, bem como divulgar todas as acdes que serdo realizadas no decorrer da formacdo dos

gestores, itinerancias nas instituicdes e atividades prevista no plano de trabalho.

3. DETALHAMENTO DOS SERVICOS
3.1. PLANO DE COMUNICACAO

As entregas dos servigos sdo:
I.  Assessoria de Imprensa (Periodo: 6 meses)
Il.  Elaboragéo de releases e boletins institucionais;
I1l.  Relacionamento com a imprensa local, regional e nacional;
IV.  Sugestdo de pautas, agendamento de entrevistas;
V.  Clipping de matérias;
VI.  Apoio em eventos com cobertura jornalistica.

VIl.  Realizagéo de Lives Conect@r Mulheres (Periodo: 6 meses)
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VIIl.  Planejamento de roteiros com tematicas diversas do universo feminino;
IX. Realizacdo de 10 lives tematicas de 1h (total de 10h);
X.  Transmisséo via plataforma com distribuicdo simultanea nas redes sociais;
Xl.  Coordenacéo técnica das transmissdes;
XIl.  Apoio a curadoria dos temas e convidados.
XII.  Criacéo e Gestdo do Blog Conect@r Mulheres (Periodo: 6 meses)
XIV.  Criagéo e estruturacdo do blog;
XV.  Planejamento editorial com tematicas diversas do universo feminino;
XVI.  Publicagdo de 10 artigos originais (entrevistas, relatos, politicas publicas,
infogréficos, etc.).
XVII.  Gestdo de Redes Sociais (Periodo: 7 meses)
XVIII.  Planejamento estratégico;
XIX.  Elaboragédo de calendario editorial,
XX.  Captacdo de imagens e registros de atividades em 10 institui¢des sociais (pelo menos
2 registos por institui¢éo)
XXI.  Criagdo de contetdos para Instagram, Facebook e YouTube (cards, videos, stories,

reels, etc.);
XXII.  Monitoramento de engajamento e interacdo com publico;
XXIIl.  Upload de videos, cobertura de acGes e divulgacao de eventos do projeto.
3.2. RESULTADOS ESPERADQOS

I.  Ampliacdo da visibilidade do projeto e de suas acgoes;
Il.  Engajamento qualificado com o publico-alvo;
I1l.  Disseminacdo de contetdos formativos e inspiradores;

IV.  Promocao da equidade de género e fortalecimento da cidadania feminina.

4. APROVACAO DOS SERVICOS E FORMA DE PAGAMENTO

4.1. A contratacdo dos servicos serd pela modalidade de MENOR PRECO.

4.2. Os servicos serdo pagos conforme cada entrega e produto realizada, emitindo a empresa
a respectiva nota fiscal, que serd analisada e aprovada pela administragdo do INSTITUTO

TOCAR, para liberagéo e liquidacao.

4.3. Tendo sido aprovado e atestado, sera realizado o pagamento, por meio de crédito em
Conta Bancéria de titularidade da contratada.
4.4. O endereco oficial para o envio da nota fiscal & no email institutotocar@gmail.co

Instituto TOCAR

Endereco: ST SGAN QD 914, médulo F, casa 01, Sala 3 — Asa Norte. CEP: 70.790-146
CNPJ:04.510.481/0001-36

Inscrigdo Estadual: 0790923000194

Email: institutotocar@gmail.com

Home: www.institutotocar.org

Telefone: +55 (61) 3347-2009
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entregue pessoalmente em nosso endereco fisico situado na ST SGAN QD 914, médulo F, casa
01, Sala 3 — Asa Norte — Brasilia - DF- das 08h30min as 11h50min e das 14h00min as
17h45min - Tel: (61) 3323-6992.

4.5. O pagamento serd efetuado pelo INSTITUTO TOCAR no prazo méximo de até o 10°
(décimo) dia util apds a prestacdo dos servicos, por meio do atesto da Nota Fiscal/Faturas
correspondente, pelo setor responsavel pelo recebimento, emitida de forma legivel e sem rasuras,
e constando o numero da conta bancéria, 0 nome do banco e a respectiva agéncia.

4.6. O INSTITUTO TOCAR reserva o direto de ndo efetuar o pagamento se, no ato da

atestacdo, 0s servicos nao tiverem sido prestados de acordo com o contratado.

ANEXO 11
MODALIDADE: MENOR PRECO

(DEVE SER FEITO EM PAPEL TIMBRADO DA PESSOA JURIDICA/FISICA
PROPONENTE)

Cotacdo Previa de Preco n. XXX/2025 para Contratacdo de profissional/empresa
especializado para Prestacédo de Servigos de Comunicacao e Producdo Executiva

Ao TOCAR

Proposta que faz a pessoa fisica/juridica , inscrita no CPF/CNPJ n°

, residente e domiciliado no (a)

, em conformidade com o Cotacdo Previa de Preco n.XXX/2024.
Portanto, oferecemos a esse Instituto Tocar o0 preco a seguir indicado, para a

prestacdo de Servicos Financeiros, descritos no EDITAL N° XXXX.

TERMO DE FOMENTO 965119/2024

Descrigao dos servigos Tipode | Qtdde Valor Valor Total
Contrat | Produt Unitario do
acao 0 Servico
e Prestacdo Assessoria de

Comunicagdo e  Servigos de
Campanha Digitais.
As entregas dos servigos sao:

e Assessoria de Imprensa (Periodo:

6 meses)

o Elaboragdo de releases e boletins
S Pessoa 5,00 R$ XXXXX R$ XXXXX
Institucionails; Juridica

e Relacionamento com a imprensa

local, regional e nacional,

Instituto TOCAR

Endereco: ST SGAN QD 914, médulo F, casa 01, Sala 3 — Asa Norte. CEP: 70.790-146
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Sugestdo de pautas, agendamento
de entrevistas;

Clipping de matérias;

Apoio em eventos com cobertura
jornalistica.

Realizagdo de Lives Conect@r
Mulheres (Periodo: 6 meses)
Planejamento de roteiros com
teméticas diversas do universo
feminino;

Realizacdo de 10 lives tematicas
de 1h (total de 10h);

Transmissdo via plataforma com
distribuicdo simultanea nas redes
sociais;

Coordenagéo técnica das
transmissoes;

Apoio a curadoria dos temas e
convidados.

Criacdo e Gestdo do Blog
Conect@r Mulheres (Periodo: 6
meses)

Criacéo e estruturagéo do blog;
Planejamento  editorial  com
tematicas diversas do universo
feminino;

Publicacédo de 10 artigos originais
(entrevistas, relatos, politicas
publicas, infogréaficos, etc.).
Gestdlo de Redes  Sociais
(Periodo: 7 meses)

Planejamento estratégico;

Elaboracéo de calendario

Instituto TOCAR
Endereco: ST SGAN QD 914, médulo F, casa 01, Sala 3 — Asa Norte. CEP: 70.790-146
CNPJ:04.510.481/0001-36
Inscrigdo Estadual: 0790923000194
Email: institutotocar@gmail.com
Home: www.institutotocar.org
Telefone: +55 (61) 3347-2009
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editorial;

o Captacdo de imagens e registros
de atividades em 10 instituicdes
sociais (pelo menos 2 registos por
instituicao)

e Criacdo de conteudos para
Instagram, Facebook e YouTube
(cards, videos, stories, reels, etc.);

e Monitoramento de engajamento e
interagdo com publico;

e Upload de videos, cobertura de
acOes e divulgacdo de eventos do

projeto.

Total Geral dos Servigos R$ XXXXX

OBS: Os servigos a serem contratados serdo realizados pelo periodo de ate 10 meses, conforme contrato

Dados da Pessoa Juridica:
Nome:
CNPJ ne:
Endereco:
Fone:
Email:
CEP: Cidade: Estado:

Dados Bancario: AGENCIA/CONTA TIPO DE CONTA.

Dados do responsavel para assinatura do contrato:
Nome:

RG n°:

CPF n°:

Fone:

Prazo de validade da proposta: (ndo inferior a 60 dias), contado da data da entrega
da proposta.

Prazo para execucdo dos servicos: imediato, contados da assinatura do contrato.

As propostas deverdo ser enviadas via correio eletronico institutotocar@gmail.com ou em nosso
endereco fisico.

Brasilia-DF de de 2025.

(Nome e assinatura do representante legal)

Instituto TOCAR

Endereco: ST SGAN QD 914, médulo F, casa 01, Sala 3 — Asa Norte. CEP: 70.790-146
CNPJ:04.510.481/0001-36
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Home: www.institutotocar.org
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ANEXO Il
DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

(DEVE SER FEITO EM PAPEL TIMBRADO DA PESSOA JURIDICA E FISICA

PROPONENTE)

Os interessados pleitearéo sua habilitacdo mediante a apresenta¢do dos documentos abaixo
relacionados, quando socotados:

Documentos Referentes a Habilitacdo Pessoa Juridica:

Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
Certificado de Regularidade do FGTS;

Certidao Conjunta de Débitos Federal;

Certidao Negativa de Débitos Estadual;

Copia do Contrato Social;

Copia do RG e CPF do Representante Legal,

Modelo de declaracédo de idoneidade;

Modelo de declaracéo de inexisténcia de empregado menor;

Atestados de Capacidade tecnica e Curriculo dos profissionais que irdo realizar os

Servigos.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE

COTACAO PREVIA N° XX/2025

MODALIDADE: MELHOR TECNICA

(deve ser feito em papel timbrado da empresa proponente)

Ref.: Cotacdo Previa n® XX/2025

.............................. , Inscrito no CNPJ n. ..............., situada @ Rua ..........cccecceveverennnnnnn, PO
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(8) ....ccccoovvereieriennisieseieeiene , portador(a) da
Carteira de Identidade n. .........cccceevevvenee. € do CPF N. oo, , DECLARA

para todos os fins que se fizerem necessarios que a mesma encontra-se IDONEA para concorrer com
Instituto Tocar.
LOCAl € LA ....ocveeeeee e

Nome e Assinatura// carimbo do representante legal
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE EMPREGADO MENOR
COTACAO PREVIA n°® XX/2024

(deve ser feito em papel timbrado da empresa proponente)
PREENCHER SOMENTE PESSOA JURIDICA

Ref.: Cotagdo Prévia n°® XX/2025

................................................... inscrito N0 CNPJ N. ......cccccecevevsenieieeeeen. POF intermédio de
seu representante legal 0 (a) Sr (2) .ccoooevvrereiieiiiee e , portador(a) da Carteira de
Identidade Nn. .......ccccevevveeiennnn, € d0 CPF N. oo DECLARA para fins do

disposto pela Lei n. 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos

em trabalho noturno,perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz. ()

Local e data

Nome e Assinatura/carimbo do representante legal

Observacgéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima
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MINUTA DE INSTRUMENTO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N.° /2025

INSTRUMENTO PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADO PARA PRESTACAO
ASSESSORIA DE COMUNICAGAO E SERVICOS
DE CAMPANHA DIGITAIS, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O INSTITUTO TOCAR E A
XXXXXKXXXX

O Instituto Tocar, fundado em 25 de maio de 2001, com sede no SGAN 914, Conjunto
F, Modulo C, Casa 01, Sala 03, Asa Norte, Brasilia — DF, CEP: 70.790-146, doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato representada por seu Representante
Legal, Sr. XXXXXXXXXXXX, portador da carteira de identidade n® XXXXxxXxxxxX, e CPF n°

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, € a empresa ., inscrita no CNPJ/MF n.°
, com sede , Cidade/Estado, neste ato representada pelo

, Sr. ,RGn.° expedida pela , CPF/MF

n® , doravante denominada “CONTRATADA”, ¢ de acordo com o processo de

COTACAO PREVIA DE PRECOS N° XX/2025, tem entre si justo e avencado, e celebram, por
forca deste instrumento, o presente Contrato, sujeitando-se as normas preconizadas atendendo ao
previsto no termo dos incisos XIX e XX do art. 42 e seguindo o previsto no art. 46, da Lei n°
13.019, de 31 de julho de 2014, arts 36 a 40, do Decreto n° 8.726, de 27 de abril de 2016 e
Decreto 11.948/2024. Além de considerar o disposto no artigo 37, IX da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil e subsidiariamente a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
que couber.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADO PARA PRESTACAO ASSESSORIA
DE COMUNICACAO E SERVICOS DE CAMPANHA DIGITAIS para a execucio de
atividades do Projeto XXXXX - XXXXXXXXXXXX firmado entre o Instituto Tocar e

XXX X XXX XXXXX.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR.

A presente contratacdo obedecera ao estipulado neste Contrato, bem como as disposi¢des
constantes dos documentos adiante enumerados, e que, independentemente de transcri¢do, fazem
parte integrante e complementar deste contrato.

a) Edital do Cotagdo Prévia de Precos n°___ /2025 e seus anexos;

b) Documentos de habilitacéo;

c) A proposta registrada;

d) Outros documentos relevantes, todos assinados ou rubricados pela Contratada.
PARAGRAFO SEGUNDO - DA COTACAO

Os servicos ora contratados foram objeto de Cotacdo, sob a modalidade de Cotacédo
Prévia de Precos, cujo aviso foi publicado com antecedéncia minima de 08 (oito) dias, no site
do TOCAR (https://institutotocar.org/cotacao-de-precos/).

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA

Os servigos serdo contratados para vigéncia do contrato serd de até 10 (dez) meses a
partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo celebrado pelas partes,
por sucessivos periodos ndo ultrapassando o limite maximo estabelecidos em lei de 60 meses,
ou rescindido o contrato a qualquer tempo conforme as observagdes na Clausula

CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUCAO DO CONTRATO

A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por um ou mais representantes
do INSTITUTO TOCAR.

PARAGRAFO PRIMEIRO — DA FISCALIZACAO.

A fiscalizacdo sera exercida no interesse do TOCAR e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na
sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do INSTITUTO TOCAR ou de seus agentes e
prepostos.

PARAGRAFO SEGUNDO - DA REJEICAO DOS SERVICOS

A Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte os servicos prestados,
se em desacordo com este contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO - OS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A Contratada se obriga a aceitar, nas mesmas condic¢Ges contratuais, 0S acrescimos ou
supressdes que se fizerem necessarios na contratacdo objeto do presente contrato, até 25% (vi
e cinco por cento) do seu valor.


https://institutotocar.org/cotacao-de-precos/

Instituto !
Totan3

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Sdo obrigacOes da Contratada:

a) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo INSTITUTO
TOCAR, quando da execucdo dos servigos contratados;

b) Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe integralmente o
onus decorrente, independentemente da exercida pelo INSTITUTO TOCAR;

c) Arcar com eventuais prejuizos causados ao INSTITUTO TOCAR e/ou a terceiros
provocados por interferéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados, convenientes
ou preposto, no fornecimento dos servicos do objeto do Contrato;

d) Cumprir e fazer cumprir seus prepostos conveniados, leis, regulamentos e postura, bem
como quaisquer determinaces emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria
objeto do contrato, cabendo-lhes Unica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de
qualquer transgressdo de seus prepostos ou convenentes;

e) Seré de inteira responsabilidade da contratada as despesas diretas e indiretas, tais como:
salarios, alimentacdo, transportes, diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarias
e de ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem devidas aos empregados
no desempenho dos servicos, objeto da Cotacdo, ficando ainda o INSTITUTO TOCAR isento
de qualquer vinculo empregaticio com esses trabalhadores;

f) Manter atualizada a habilitacdo exigida no Edital.
g)  Cumprir todas as atividades designadas no presente Termo e na proposta apresentada;

h)  Executar os servicos de acordo com as especificacbes constantes neste termo e na
proposta apresentada;

i) Cumprir todas as orientacbes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho das
atividades especificas;

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

a) Proporcionar a Contratada todas as condi¢fes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigagdes decorrentes do contrato a ser firmado;

b) Fiscalizar e acompanhar a execucao do servigo;

C) Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo dos
servicos, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

d) Providenciar os pagamentos a contratada a vista das Notas Fiscais/Fatura devidamente
atestadas, no prazo fixado;
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e) Exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores designados e documentar as
ocorréncias havidas;

f) Proporcionar a Contratada as facilidades necessérias a fim de que possa desempenhar
normalmente os servicos contratados;

9) Prestar aos funcionarios da Contratada todas as informacdes e esclarecimento que
eventualmente venham a ser socotados;

h) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em
especial, aplicacdo de sancdes e alteracfes do mesmo;

i) Aplicar as san¢Ges administrativas, que se fizerem necessarias.
CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado a Contratada, por meio do INSTITUTO TOCAR, mediante
ordem bancéria, creditado em conta corrente até o décimo dia Util ap0os a apresentacdo das Notas
Fiscais/Faturas e RPA, devidamente atestadas, acompanhadasdas certiddes previstas no edital.

PARAGRAFO PRIMEIRO - ATUALIZACAO MONETARIA

Por atraso no pagamento das faturas, a CONTRATANTE ficara sujeita a atualizacédo
monetaria do valor faturado, calculado desde o dia seguinte ao de seu vencimento, até a data de
seu efetivo pagamento, segundo indices oficiais que estiverem em vigor, fixados pelo Governo
Federal.

PARAGRAFO SEGUNDO - DO PAGAMENTO DE MULTAS

A critério da Contratante podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir
dividas de responsabilidade da Contratada para com ela, relativo a multas que Ihe tenham sido
aplicadas em decorréncia da irregular execugéo contratual.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucao do presente contrato correrdo a conta dos recursos
especificos do Termo de fomento n° firmado entre o INSTITUTO TOCAR e o
XXXX XXX XXX XXX,

CLAUSULA OITAVA - VALOR TOTAL ESTIMADO DO CONTRATO

A Contratante pagara a Contratada, pela execucdo dos servicos objeto deste Contrato o
Valor de R$ XX XX XXX XX XXX XXX XX XXX XXXXX. ja incluidos os impostos, o qual serd
pago mensalmente, conforme descriminado na proposta apresentada, mediante a apresentacéo de
nota fiscal/Fatura e ou emissdo de RPA dos servicos o qual podera sofrer alteracdo desde que
seja comprovada e ndo ultrapassado o limite previsto na proposta. O valor serd pago mediante
transferéncia bancaria ou depdsito bancéario ou boleto emitido em nome e em favor
representante da CONTRATADA.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: O valor sera pago em parcelas correspondente ao valor dos eventos
realizados e mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura e/ou RPA.

CLAUSULA NONA — DA INEXECUCAO E RESCISAO CONTRATUAL

A inexecucéo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais, e as previstas em Lei ou Regulamento, subsiadiaria aos arts. 155 a 162 da Lei
14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DA RESCISAO

O presente Termo podera ser rescindido, a qualquer época, por consentimento mutuo,
pelo descumprimento de quaisquer das obrigacdes ou condigdes estabelecidas, pela
superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente
inexequivel, ou ainda, denunciado, a qualquer tempo, com a antecedéncia minima de 30(trinta)
dias paraa CONTRATANTE e paraa CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de inexecucdo do contrato, erro de execugdo, execucdo imperfeita, mora de
execugdo, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informagOes prestadas, a
concorrente ou a Contratada estdo sujeitas as seguintes san¢des administrativas, garantida
prévia defesa:

| — adverténcia.

Il — multas:

a) 1% (um por cento) sobre o valor total estimado do contrato, por dia de atraso no inicio da
prestacdo dos servicos, limitado a 10% (dez por cento) do mesmo valor.

b) De 2% (dois por cento) sobre o valor mensal estimado do contrato, por infracdo a qualquer
clausula ou condicdo do contrato ndo especificado nas outras alineas deste inciso, aplicada em
dobro de reincidéncia.

c) De 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado do contrato, no caso de recusa
injustificada da concorrente adjudicataria em firmar o instrumento do contrato ou deixar de
apresentar os documentos exigidos para a sua celebracdo, nos prazos e condicGes estabelecidas
neste Edital, independentemente das demais sangdes cabiveis.

d) De 10 % (dez por cento) sobre o valor total estimado do contrato, no caso de rescisao do
contrato por ato unilateral da administragcdo, motivado por culpa da Contratada, garantida defesa
prévia, independente das demais sancdes cabiveis

Il — Impedimento de concorrer e contratar com o INSTITUTO TOCAR pelo prazo de 02
(dois) anos a contar da efetiva resciséo.

PARAGRAFO PRIMEIRO — DO DIREITO AO CONTRADITORIO E A AMPLA
DEFESA.
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No processo de aplicacdo de sances, é assegurado o direito ao contraditorio e a ampla
defesa, facultada defesa prévia do interessado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da
respectiva intimacéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO PRAZO PARA RECOLHIMENTO DAS
MULTAS

O valor das multas se houver devera ser aplicadas e recolhido no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar dadata da notificagdo. A critério da Contratante, podera ser utilizado o valor
contratual devido paracobrir dividas de responsabilidade da Contratada para com ela, relativas a
multas que lhe tenhamsido aplicadas em decorréncia da irregular execugéo contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
Constitui motivo para a rescisao do instrumento contratual:

a) O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacfes, projetos ou prazos;

b) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos,
levando o INSTITUTO TOCAR a comprovar a impossibilidade de concluséo do servigo ou
do fornecimento nos prazos estipulados;

c) O atraso injustificado do inicio dos servicos ou fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicagdo ao INSTITUTO TOCAR;

d) A paralisacdo do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicacao ao
INSTITUTO TOCAR,;

e) A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, salvo expressa autorizagdo do
INSTITUTO TOCAR, a associacdo da Contratada com outrem, a cessao ou transferéncia,
total ou parcial, de posicédo contratual, bem como fusdo, cisdo ou incorporacdo daContratada,
desde que prejudique a execucdo do contrato ou implique descumprimento ou violacdo, ainda
que indireta das normas legais que disciplinam as cotacgdes;

f) O desentendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugédo, assim como as de seus superiores;

9) O cometimento reiterado de faltas na sua execucéo;
h) A decretacdo de faléncia ou a instauragéo de insolvéncia civil;
i) A dissolucéo da sociedade;

J) A alteragéo social ou a modificagdo da finalidade ou estrutura da empresa, desde que
prejudique a execugdo do instrumento contratual,

k) Unilateralmente de acordo com as partes;
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) E por entrega antecipada dos produtos e servicos realizados pela CONTRATADA.
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA FORMALIZACAO DA RESCISAO

Quando a sua forma, a rescisdo podera ser:
| — por ato unilateral e escrito do INSTITUTO TOCAR;

Il — amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da Cotacgéo, desde que
haja conveniéncia para o INSTITUTO TOCAR;

I11 — judicial, nos termos da legislacéo.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA CONCORDATA

E permitido & Contratante, no caso de concordata da Contratada, manter o presente
contrato, podendo assumir o controle de determinadas atividades necessarias a sua execucao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA GARANTIA

N&o serd exigida da concorrente vencedora prestacdo de garantia para cumprimento da
execucgdo do contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - VALIDADE E EFICACIA

O presente contrato s6 tera validade e eficacia depois de aprovado pelo representante legal
da entidade.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

Fica eleito o Foro de Brasilia/DF, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente instrumento contratual. E assim,
por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apds lido e achado, firmam o presente Contrato,
na presenca de 02(duas) testemunhas, também signatarias, em 2 (duas) vias, de igual teor e forma.

Brasilia/DF, xx de xx de 2025.

p/Contratante p/Contratada

TESTEMUNHAS:

CPF N°

CPF N




